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Investeste in oameni !
FONDUL SOCIAL EUROPEAN
Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013
Axa prioritara nr.1 ,Educatia si formarea profesionala in sprijinul cresterii economice si dezvoltarii societatii bazate pe
cunoastere”
Domeniul major de interventie 1.5 “Programe doctorale si post-doctorale in sprijinul cercetarii”
Titlul proiectului: “Valorificarea identitatilor culturale in procesele globale”
Beneficiar: Academia Roméana
Numarul de identificare al contractului: POSDRU/89/1.5/S/59758
1

Nr. e, /

PROCEDURA NR. 7
privind efectuarea gi raportarea stagiului de cercetare si documentare
in centre de cercetare si inovare/institute de cercetare/universitati

din Uniunea Europeana

1. SCOP
Scopul acestei proceduri este de a stabili conditiile pentru efectuarea si raportarea stagiilor de
cercetare si documentare Tn centre de cercetare si inovare/institute de cercetare/universitati din Uniunea
Europeana, de catre cercetatorii postdoctoranzi apartindnd grupului tinta din cadrul proiectului
,Valorificarea identitatilor culturale in procesele globale”, precum si metodologia de decontare a

cheltuielilor efectuate.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica pentru participarea la stagii de cercetare si documentare in centre de
cercetare si inovare/institute de cercetare/universitati din state membre ale Uniunii Europene si anume:
Anglia, Austria, Belgia, Bulgaria, Cipru, Cehia, Danemarca, Estonia, Finlanda, Franta, Germania, Grecia,
Irlanda, ltalia, Letonia, Lituania, Luxemburg, Malta, Olanda, Polonia, Portugalia, Slovacia, Slovenia,

Spania, Suedia, Ungaria.

3. DOCUMENTE DE REFERIN'[A
e Hotararea Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi i obligatii ale personalului roméan
trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si

completarile ulterioare;

1 Referinta / nr. de inregistrare din secretariatul beneficiarului
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Ordinul 1117/2170/2010 pentru stabilirea regulilor de eligibilitate si a listei cheltuielilor
eligibile Tn cadrul operatiunilor finantate prin Programul operational sectorial ,Dezvoltarea
resurselor umane 2007-2013";

Documente de reglementare proiect emise de AMPOSDRU: Ghidul solicitantului, Manualul
operational al beneficiarului, instructiuni specifice ale AMPOSDRU, clarificari ale
OIPOSDRU;

Cererea de finantare a proiectului ,Valorificarea identitatilor culturale in procesele
globale” — ID 59758;

Contractul de finantare a proiectului ,Valorificarea identitatilor culturale in procesele
globale” — POSDRU/89/1.5/S/59758;

Contractele de cercetare postdoctorala incheiate intre Academia Roméana si cercetatorii

postdoctoranzi.

4. DEFINITII $I ABREVIERI

(1)

(4)

Stagiul de cercetare si documentare in state membre ale Uniunii Europene este

perioada pe care un cercetator postdoctorand o petrece intr-o institutie de cercetare, de

invatamant superior sau intr-o biblioteca pentru a consulta materiale necesare realizarii gi

completarii proiectului sdu de cercetare si pentru a face schimb de informatii si bune practici

cu parteneri de cercetare transnationali.

Procedura Mod specificat de efectuare a unei activitati

AMPOSDRU Autoritatea de Management pentru Programul Operational Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane

OIPOSDRU Organismul Intermediar pentru Programul Operational Sectorial

Dezvoltarea Resurselor Umane

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

5.1. Perioada de desfasurare a stagiilor de cercetare si documentare in state membre ale

Uniunii Europene

Cercetatorii postdoctoranzi Tnregistrati in grupul tintd al proiectului ,Valorificarea
identitatilor culturale in procesele globale” - POSDRU/89/1.5/S/59758 au obligatia de a
efectua un stagiu de cercetare si documentare in centre de cercetare si inovare/institute de
cercetare/universitati din state membre ale Uniunii Europene, in perioada 01.06.2011 —
31.05.2012.
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5.2. Durata stagiului de cercetare si documentare in state membre ale Uniunii Europene
Stagiul de cercetare si documentare in strainatate are o durata de 3 luni si poate fi efectuat
intr-o perioada neintrerupta sau poate fi fragmentat in cel mult trei perioade a cate o luna
fiecare.

Stagiul incepe n prima zi a lunii si se incheie fie in ultima zi a lunii respective, fie in ultima

zZi a celei de-a treia luni in functie de modul de desfasurare stabilit.

5.3. Pregatirea stagiului de cercetare si documentare in state membre ale Uniunii
Europene
(1) Cercetatorul postdoctorand stabileste cu aprobarea profesorului indrumator modul de

desfasurare a stagiului: tara, institutia, perioada/perioadele.

(2) Cercetatorul postdoctorand obtine acceptul scris al persoanei cu care va colabora in
institutia partenera transnationala pentru desfagurarea stagiului.

(3) Cu 3 luni Tnainte de data plecarii la stagiu, cercetatorul postdoctorand comunica datele
privind efectuarea stagiului de cercetare si documentare la institutia partenera
transnationala, conform Anexei 1.

Anexa 1 insotitd de acceptul scris mentionat la alin.(2) va fi depusa ( in 2 exemplare) la
secretariatul stiintific al proiectului gi va fi avizatéd de expertul coordonator si managerul
parteneri externi.

(4) Managerul parteneri externi demareaza formalitatile pentru incheierea unor documente
oficiale privind accesul cercetatorului postdoctorand 1in institutia partenera
transnationala.

(5) Managerul parteneri externi transmite cercetatorilor postdoctoranzi Scrisoarea de
acceptare/invitatia din partea institutiei gazda.

(6) Managerul parteneri externi (impreuna cu referentul relatii externe) sprijind, in masura
posibilitatilor, cercetatorii postdoctoranzi in rezolvarea problemelor de logistica privind
desfasurarea stagiului de cercetare si documentare (legate de transportul international,
cazare si alte probleme).

5.4. Documentele necesare pentru efectuarea stagiului de cercetare si documentare in

state membre ale Uniunii Europene

(1) Cercetatorii postdoctoranzi vor depune cu minim 30 de zile Thainte de data plecarii la
stagiu, la secretariatul stiintific al proiectului un dosar care va contine urmatoarele
documente:

- Formularul Cerere pentru aprobarea efectuarii stagiului de cercetare si

documentare in state membre ale Uniunii Europene, avizata de expertul
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coordonator, managerul parteneri externi, responsabilul financiar si aprobata de
managerul de proiect (Anexa 2);

- Planul de cercetare in care sa detalieze obiectivele, activitatile planificate gi
rezultatele estimate a fi atinse pe durata mobilitatii (redactat intr-o limba de
circulatie internationala), avizat de expertul coordonator;

- Scrisoare de acceptare/invitatie din partea institutiei gazda care va contine
obligatoriu numele cercetatorului, perioada exacta de desfasurare a stagiului,
semnatura unui reprezentant legal sau a profesorului coordonator din
universitatea/centrul de cercetare din strainatate, stampila institutiei (acolo unde
aceasta exista).

(2) Tn baza documentelor mentionate la alin.(1) managerul parteneri externi redacteaza in
termen de 5 zile de la data aprobarii efectuarii mobilitatii, decizia privind deplasarea
cercetatorului postdoctorand la partenerul transnational.

5.5. Desfasurarea administrativa a stagiilor de cercetare si documentare in state membre
ale Uniunii Europene

(1) Pe perioada stagiului de cercetare si documentare in state membre ale Uniunii
Europene cercetatorii postdoctoranzi beneficiaza de sprijin financiar astfel:

- bursa postdoctorala in valoare de 4.200 lei/luna;

- un supliment al bursei de 2.100 lei/luna;

- decontarea cheltuielilor de transport pentru un singur drum dus-intors (indiferent
de modalitatea de efectuare a stagiului, respectiv intr-o singura perioada de 3 luni
sau fragmentat), in limita sumei de 840 lei (reprezentand echivalentul a 200 euro
calculat la cursul Infoeuro din aprilie 2009);

- decontarea cheltuielilor de cazare in limita sumei de 105 lei/zi (reprezentand
echivalentul a 25 euro/zi calculat la cursul Infoeuro din aprilie 2009).

(2) Plata bursei postdoctorale si a suplimentului bursei este conditionata de transmiterea
(in format electronic sau pe fax la secretariatul stiintific al proiectului) pana pe data de
5 a fiecarei luni pentru luna anterioara, a Raportului lunar de activitate cu privire la
stadiul realizarii obiectivelor din planul de cercetare postdoctorala, care va fi avizat de
expertul coodonator, vizat in prealabil de supervizorul stiintific din institutia primitoare.

(3) Cercetatorii postdoctoranzi pot folosi urmatoarele variante de transport:

- avionul la clasa economica;

- trenul la clasa | cu vagon de dormit, un loc de dormit in cuseta de 2-4 locuri;

- autocarul;
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- autoturismul proprietate personala, numai cu aprobarea managerului de proiect; in
acest caz posesorul autoturismului va primi contravaloarea a 7,5 litri carburant la
100 km parcursi pe ruta cea mai scurta.

(4) Prin cheltuieli de cazare se intelege, pe langa tarifele sau chiria platite si eventualele
taxe obligatorii pe plan local, precum si costul micului dejun , atunci cand acesta este
inclus in tarif. In situatia in care cazarea nu poate fi asigurata la unitati hoteliere sau
altele asemenea, cercetatorii postdoctoranzi pot inchiria si alte spatii de locuit, cu
conditia prezentarii de documente justificative.

(5) La finalul stagiului de cercetare si documentare in state membre ale Uniunii Europene,
in termen de 10 zile calendaristice de la revenirea in tara, cercetatorul postoctorand
trebuie sa depuna la secretariatul stiintific al proiectului urmatoarele documente:
> Adeverinta de la institutia gazda privind durata mobilitatii transnationale prin care

sa se certifice faptul ca cercetatorul postodoctorand a efectuat stagiul de
mobilitate, parcurgdnd toate activitatile prevazute in planul de cercetare
postdoctorala;

» Rapoartele lunare privind activitatea desfasuratda in perioada de stagiu de
cercetare si documentare in state membre ale Uniunii Europene (in original),
avizate de expertul coordonator;

» Raportul-sintezé care rezuma intreaga activitate stiintifica desfagurata pe durata
stagiului avizat de expertul coordonator;

» Formularul ,Decont de cheltuieli pentru deplasari externe” (Anexa 3) completat si
semnat la titular (pe prima pagina in stanga jos);

» Pentru decontarea cheltuielilor de transport cercetatorii postdoctoranzi vor
depune urmatoarele documente justificative, dupa caz:

e Factura fiscala si chitanta emise pe numele Academiei Romane, cod fiscal
4192472, cont bancar RO48TREZ70023530156XXXXX, deschis la Trezoreria
Municipiului Bucuresti, dar precizat la explicati numele si prenumele

cercetatorului postdoctorand si perioada deplasarii, insotite dupa caz de:

biletul de avion (chiar daca este electronic) si tichetele de imbarcare;

biletul de tren (atentie! Solicitati factura pentru biletul emis de SNCFR);

biletul de autocar.

e In cazul transportului cu autoturismul personal:
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- bonurile fiscale pentru alimentarea cu carburant (data bonurilor fiscale
trebuie sa fie cuprinsa in perioada deplasarii, iar alimentarea sa se fi
efectuat de la statii de pe traseul urmat);

- itinerarul cu detalierea numarului de kilometri parcursi;

- calculul consumului de carburant (7,5 litri/100 km).

» Pentru decontarea cheltuielilor de cazare cercetatorii postdoctoranzi vor depune
urmatoarele documente justificative, dupa caz:

e Factura fiscala si chitanta emise pe numele Academiei Roméane, cod fiscal
4192472, cont bancar RO48TREZ70023530156XXXXX, deschis la
Trezoreria Municipiului Bucuregti, dar precizat la explicati numele si
prenumele cercetatorului postdoctorand, numar nopti si perioada sederii;

e Contractul de inchiriere (vizat de autoritatea locald) si un document din

care rezulta transferul bancar al contravalorii chiriei.

Prezenta procedura a fost elaborata de echipa de management a proiectului si poate fi

completata in functie de necesitatile reale ce decurg din implementarea proiectului.

Anexe care fac parte integranta din prezenta procedura sunt:
1. Propunere de desfasurare a stagiului
2. Cerere pentru aprobarea efectuarii stagiului de cercetare si documentare in state
membre ale Uniunii Europene

3. Decont de cheltuieli pentru deplasari externe

Elaborat. Manager parteneri externi, ec. Precup Isadora

Responsabil financiar, ec. Rusu Luana-Alhambra

Avizat: Consilier juridic, Sandru Mihai

Aprobat: Manager proiect, prof. dr. dr. H.C. loan-Franc Valeriu




